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OFFICE DU DEVELOPPEMENT AGRICOLE 
ET RURAL DE CORSE 

 
 

 

CONSEIL D'ADMINISTRATION 
Du 7 Avril 2025 
145ème Séance 

 
 

Rapport au titre de l’actualisation annuelle n°1 des seuils d’émission 
d’ordre de recouvrement dans le cadre du PDRC 2014-2020 et PSN 
2023-2027, selon le dispositif d’aides concerné 
 
 
 

I) PREAMBULE 

 
Conformément aux délibérations n° 2024-476 du 17 juin 2024 et n° 2024-488 du 28 
octobre 2024 du Conseil d’Administration de l’ODARC et leurs rapports afférents, 
portant mise en place de seuils d’émission d’ordre de recouvrement dans le cadre du 
PDRC 2014-2020 et du PSN 2023-2027, il s’avère à ce titre nécessaire de procéder à 
l’actualisation des différents seuils d’émission d’ordres de recouvrement, au regard de 
l’évolution annuelle de leurs coûts de traitement interne. 
 

II) ACTUALISATION DES SEUILS D’EMISSION DES ORDRES DE 

RECOUVREMENT AU TITRE DU PDRC 2014-2020 ET DU PSN 2023-2027 

 
Pour rappel, les seuils d’émission des ordres de recouvrement (OR) s’établit en 
fonction de leur coût de traitement administratif, de la nature des opérations 
subventionnées dans le cadre du PDRC 2014-2020 et du PSN 2023-2027, et des 
corps de contrôle intervenant dans le processus. 
 
Les textes règlementaires nationaux, offrent la possibilité de ne pas procéder au 
recouvrement d’ordres de reversement en deçà de certains seuils fixés par décret, afin 
notamment de réduire les coûts administratifs et à gagner en efficience sur le 
recouvrement. 
 
A ce titre, l’ODARC est soumis au décret n° 2017-509 du 7 avril 2017 modifiant l'article 
D. 1611-1 du Code Général des Collectivités Territoriales (CGCT), et à l’instruction 
BOFIP-GCP-21-0043 du 23 décembre 2021 relative au recouvrement des recettes des 
collectivités territoriales et des établissements publics locaux. 
 
Il s’agit donc d’émettre des ordres de recouvrement seulement lorsque ceux-ci sont 
supérieurs au coût de leur traitement administratif, conformément à l’instruction 
codificatrice précitée. 
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Il est aussi utile de préciser qu’au titre du PDRC 2014-2020, le règlement UE n° 
1306/2013 du Parlement européen et du Conseil en date du 17 décembre 2013, stipule 
dans son article 54, alinéa 3 que « pour des motifs dûment justifiés, les Etats membres 
peuvent décider de ne pas poursuivre le recouvrement. Cette décision ne peut être 
prise que lorsque les frais déjà engagés et risquant d’être engagés dépassent au 
total le montant à recouvrer… ». 
 
S’agissant du PSN 2023-2027, le règlement UE n° 2022/128 de la Commission du 21 
décembre 2021 dans son article 30, alinéa 4, précise : « Les Etats membres justifient 
dûment l’annulation d’une créance, et la décision de ne pas poursuivre le 
recouvrement conformément aux règles nationales applicables ». 
 
Au regard de la variation annuelle des coûts de traitement des différents ordres de 
recouvrement : 
 
Pour les dispositifs inhérents au Hors Système Intégré de Gestion », hors contrôle 
sur place et contrôle de la CCCOP, Il est proposé de fixer le seuil d’émission d’un 
ordre de recouvrement à 97 € tous financeurs confondus, hors intérêts (cf. fiche de 
calcul du coût de traitement administratif de l’ordre de recouvrement HSIGC hors CSP 
et hors CCCOP, Annexe n° 1 - Volets A et B). 
 
Pour les dispositifs inhérents au « Hors Système Intégré de Gestion », dont ceux 
faisant l’objet d’un contrôle sur place ou de la CCCOP, Il est proposé de fixer le 
seuil d’émission d’un ordre de recouvrement à 93 € tous financeurs confondus, hors 
intérêts (cf. fiche de calcul du coût de traitement administratif de l’ordre de 
recouvrement HSIGC/CSP/CCCOP, Annexe n° 2 - Volets A et B). 
 
Pour les dispositifs en lien avec le « Système Intégré de Gestion et de Contrôle », 
il est envisagé d’appliquer les modalités de mise en œuvre suivantes : 
 
Concernant l’Indemnité Compensatoire aux Handicaps Naturels (ICHN) au titre du 
cycle de vie PAC, le seuil d’émission d’un ordre de recouvrement est fixé à 92 € pour 
la mesure 13 du PDRC 2024-2020, et pour la mesure 71 du PSN 2023-2027, tous 
financeurs confondus, hors intérêts (cf. fiche de calcul du coût de traitement 
administratif de l’ordre de recouvrement ICHN cycle de vie PAC, Annexe n° 3 – Volets 
A et B). 
 
Concernant l’Indemnité Compensatoire aux Handicaps Naturels (ICHN) suivant 
un contrôle de la CCCOP, le seuil d’émission d’un ordre de recouvrement s’établit 
à 65 € pour la mesure 13 du PDRC 2024-2020, et pour la mesure 71 du PSN 2023-
2027, tous financeurs confondus, hors intérêts (cf. fiche de calcul du coût de traitement 
administratif de l’ordre de recouvrement ICHN Contrôle CCCOP, Annexe n° 4 – Volets 
A et B). 
 
Concernant les Mesures Agro Environnementales et BIO (MAE et BIO) - Cycle de 
vie PAC relevant du PDRC 2014-2020 et du PSN 2023-2027, le seuil d’émission d’un 
ordre de recouvrement se fixe à hauteur de 96 € tous financeurs confondus, hors 
intérêts (cf. fiche de calcul du coût de traitement administratif de l’ordre de 
recouvrement MAE et BIO Cycle de vie PAC, Annexe n° 5 – Volets A et B). 
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Pour les Mesures Agro Environnementales et BIO (MAE et BIO) – Contrôle 
CCCOP relevant du PDRC 2014-2020 et du PSN 2023-2027, le seuil d’émission d’un 
ordre de recouvrement s’établit à 64 € tous financeurs confondus, hors intérêts (cf. 
fiche de calcul du coût de traitement administratif de l’ordre de recouvrement MAE et 
BIO Contrôle CCCOP, Annexe n° 6 – Volets A et B). 
 
Le seuil d’émission d’ordre de recouvrement au titre des mesures SIGC, ne s’applique 
pas en outre à la conditionnalité. 
 
Pour ce qui concerne les ordres de recouvrement relatifs aux intérêts de retard 
sur recouvrement en principal, ceux-ci font l’objet d’un seuil d’émission pour l’exercice 
courant tous financeurs confondus à hauteur de 38 € (cf. fiche de calcul de l’ordre de 
recouvrement d’intérêts, Annexe n° 7 – Volets A et B). 
 
La non émission d’ordre de recouvrement en fonction des différents seuils calculés, 
n’exonère pas l’Office de tenir un registre de ces opérations, qui n’ont pas fait l’objet 
de titre de recette, dans un souci de traçabilité et de transparence à l’égard des corps 
d’audit de de contrôle. 
 
Par suite, ces différents seuils d’émission d’ordres de recouvrement feront l’objet d’une 
revalorisation annuelle au regard de l’évolution des coûts de traitement internes des 
ordres de recouvrement applicables aux aides du PDRC et du PSN. 
 
Il est demandé aux membres du Conseil d’Administration de se prononcer sur le 
présent rapport, et de bien vouloir en délibérer. 
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ANNEXES 
 
ANNEXE N° 1 :  

 
VOLET A : Fiche de calcul du coût de traitement d’un ordre de recouvrement relatif au 
hors SIGC, hors contrôle sur place et hors contrôle de la CCCOP 
 

DIR : Direction                                           
DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides  DF: Division Financière 

Intervenants Services/Direction

Temps passé 

(en minutes ) 

au traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

HSIGC hors 

CSP et 

CCCOP

Coût  par 

minute

Coût de 

traitement d'un 

ordre de 

recouvrement 

HSIGC hors 

CSP et CCCOP

Rédacteur principal DLA 7 0,87 €                         6,09 € 

Chef de Division DLA 3 0,95 €                         2,85 € 

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €                         3,80 € 

Responsable administratif DCIMS 10 0,76 €                         7,60 € 

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €                         6,00 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                         0,76 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                         0,76 € 

Directrice DIR 1 1,97 €                         1,97 € 

Responsable administratif DCIMS 3 0,76 €                         2,28 € 

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €                         3,80 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                         0,60 € 

 SSAGJ  0,76 €         5,36 €                

Responsable administratif DCIMS 2 0,76 €         1,52 €                

Responsable administratif DCIMS 2 0,76 €         1,52 €                

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €         3,80 €                

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €         6,00 €                

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €         0,76 €                

Rédacteur principal DLA 5 0,87 €                         4,35 € 

Rédacteur principal DLA 4 0,87 €                         3,48 € 

Rédacteur principal DLA 3 0,87 €                         2,61 € 

Chef de Division DLA 3 0,95 €                         2,85 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Responsable administratif DF 2 0,97 €                         1,94 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 5 0,58 €                         2,90 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                         1,74 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                         1,74 € 

Responsable administratif DF 1 0,97 €                         0,97 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                         1,74 € 

Directrice DIR 3 1,97 €                         5,91 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                         0,60 € 

 SSAGJ   5,36 €                

Rédacteur DF 1 0,58 €         0,58 €                

Rédacteur DF 1 0,58 €         0,58 €                

TOTAUX 103 97,46 €              

ARRONDI A 97 €                   

Mise à la signature

Signature par la Directrice

Etablissement de l'accusé de réception (AR)

Récupération de la PC, scan et archivage, mise sous pli; 

dépôt pour expédition

Affranchissement courrier en RAR

Timbre poste courrier en RAR

Tâches effectuées

Prise de connaissance du tableau incluant le prédébiteur 

en provenance de la DLA

Rédaction de la phase contradictoire (PC) 

Supervision par le N+1

Impression de la phase contradictoire

Préparation de l'ordre de recouvrement  (calcul de l'ordre 

de recouvrement, constitution du tableau des ordres de 

recouvrement pour transmission à la DCIMS )

Supervision du N+1

Basculement des ordres de recouvrement dans le 

logiciel E sedit

Scan du certificat de recouvrement, du courrier daté, et 

fusion avec rapport + détails du comité des débiteurs

Ajout des pièces aux pré-titres

Edition des pré-titres

Validation par le  N+1

Emission des titres de recettes

Préparation du courrier à transmettre au bénéficiaire

Alimentation du tableau de suivi des ordres de 

recouvrement

Supervision du N+1

Réception depuis la Division Liquidation des Aides des 

ordres de recouvrement « papier » dans un parapheur et 

classement par ordre alphabétique 

Vérification de la note technique de liquidation conforme 

au comité des débiteurs indiqué,  du courrier 

d'accompagnement, et fiche contrôle DF complétée

Vérification et validation du N+1

Suivi des AR, et saisie des dates de réception

Lancement du comité des débiteurs (CDD)

Etablissement du rapport de CDD et transmission pour 

signature

Supervision du rapport par le N+1

Diffusion du rapport pour suite à donner et transmission 

à la DLA

Traitement de l'ordre de recouvrement (OR) dans l'outil 

Mva web après validation en comité des débiteurs ( 

constitution du certificat de recouvrement et transmission 

à la Division Financière)

Préparation de la LRAR  pour signature et pour envoi 

postal

Signature courrier et bordereau de titres de recettes

Affranchissement du courrier en recommandé avec 

accusé de réception (AR)

Timbre poste du courrier en recommandé avec accusé 

de réception (AR)

Création du dossier de suivi

Tableau d'information à destination de la Paierie

COUT TOTAL DE TRAITEMENT DE L'ORDRE DE 

RECOUVREMENT
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VOLET B : Fiche de calcul du coût d’une minute de travail rattaché au traitement d’un 

ordre de recouvrement en HSIGC Hors contrôle sur place et contrôle de la CCCOP 

 
 

DIR : Direction                                          

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Intervenants Services/Direction
Coût salarial 

annuel 

Nombre de 

jours 

travaillés 

Coût salarial 

journalier

Nombre de 

minutes 

travaillés 

par jour 

Coût d'1 mn 

de travail

(A) (B) © = (A)/(B) (D) (E)= ©/(D)

Responsable administratif DCIMS 70 557 €          216 326,65 €           432 0,76 €         

Chef de Division DCIMS 111 874 €        216 517,94 €           432 1,20 €         

Directrice DIR 183 793 €        216 850,89 €           432 1,97 €         

Rédacteur principal DLA 81 554 €          216 377,56 €           432 0,87 €         

Chef de Division DLA 88 553 €          216 409,97 €           432 0,95 €         

Responsable administratif DF 90 079 €          216 417,03 €           432 0,97 €         

Rédacteur DF 54 536 €          216 252,48 €           432 0,58 €         

Assistant administratif SSAGJ 55 839 €          216 258,51 €           432 0,60 €         
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ANNEXE N° 2 :  

 
VOLET A : Fiche de calcul du coût de traitement d’un ordre de recouvrement relatif au 
hors SIGC, dont contrôle sur place ou contrôle de la CCCOP 
 
 

                                                                                                                                                                           
DIR : Direction                                          

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides DF: Division Financière  

Intervenants Services/Direction

Temps passé 

(en minutes ) 

au traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

HSIGC-

CSP/CCCOP

Coût  par 

minute

Coût de 

traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

HSIGC-

CSP/CCCOP

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €                        3,80 € 

Responsable administratif DCIMS 10 0,76 €                        7,60 € 

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €                        6,00 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                        0,76 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                        0,76 € 

Directrice DIR 1 1,97 €                        1,97 € 

Responsable administratif DCIMS 3 0,76 €                        2,28 € 

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €                        3,80 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                        0,60 € 

 SSAGJ   5,36 €               

Responsable administratif DCIMS 2 0,76 €         1,52 €               

Responsable administratif DCIMS 2 0,76 €         1,52 €               

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €         3,80 €               

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €         6,00 €               

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €         0,76 €               

Rédacteur principal DLA 7 0,87 €                        6,09 € 

Rédacteur principal DLA 5 0,87 €                        4,35 € 

Rédacteur principal DLA 3 0,87 €                        2,61 € 

Chef de Division DLA 5 0,95 €                        4,75 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                        1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                        1,16 € 

Responsable administratif DF 2 0,97 €                        1,94 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                        1,16 € 

Rédacteur DF 5 0,58 €                        2,90 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                        1,74 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                        1,74 € 

Responsable administratif DF 1 0,97 €                        0,97 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                        1,16 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                        1,74 € 

Directrice DIR 3 1,97 €                        5,91 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                        0,60 € 

 SSAGJ   5,36 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €         0,58 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €         0,58 €               

TOTAUX 98 93,03 €             

ARRONDI A 93 €                  

COUT TOTAL DE TRAITEMENT DE L'ORDRE DE 

RECOUVREMENT

Préparation de la LRAR  pour signature et pour envoi 

postal

Alimentation du tableau de suivi des ordres de 

recouvrement 

Supervision du N+1

Réception depuis la Division Liquidation des Aides des 

ordres de recouvrement « papier » dans un parapheur et 

classement par ordre alphabétique 

Vérification de la note technique de liquidation conforme 

au comité des débiteurs indiqué,  du courrier 

d'accompagnement, et fiche contrôle DF complétée

Vérification et validation du N+1

Basculement des ordres de recouvrement dans le 

logiciel E sedit

Scan du certificat de recouvrement, du courrier daté, et 

fusion avec rapport + détails du comité des débiteurs

Ajout des pièces aux pré-titres

Edition des pré-titres

Validation par le  N+1

Emission des titres de recettes

Affranchissement du courrier en recommandé avec 

accusé de réception (AR)

Signature courrier et bordereau de titres de recettes

Création du dossier de suivi

Tableau d'information à destination de la Paierie

Etablissement du rapport de CDD et transmission pour 

signature

Supervision du rapport par le N+1

Diffusion du rapport pour suite à donner et transmission 

à la DLA

Traitement de l'ordre de recouvrement (OR) dans l'outil 

Mva web après validation en comité des débiteurs ( 

constitution du certificat de recouvrement et transmission 

à la Division Financière)

Préparation du courrier à transmettre au bénéficiaire

Lancement du comité des débiteurs (CDD)

Tâches effectuées

Confection du tableau en lien avec le prédébiteur ou 

prise de connaissance du rapport de la CCCOP

Rédaction de la phase contradictoire (PC) 

Supervision par le N+1

Impression de la phase contradictoire

Timbre poste du courrier en recommandé avec accusé 

de réception (AR)

Suivi des AR, et saisie des dates de réception

Mise à la signature

Signature par la Directrice

Etablissement de l'accusé de réception (AR)

Récupération de la PC, scan et archivage, mise sous pli; 

dépôt pour expédition

Timbre poste courrier en RAR

Affranchissement courrier en RAR
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VOLET B : Fiche de calcul du coût d’une minute de travail rattaché au traitement d’un 

ordre de recouvrement en HSIGC dont contrôle sur place et contrôle de la CCCOP 

 

DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

Intervenants Services/Direction
Coût salarial 

annuel 

Nombre de 

jours 

travaillés 

Coût salarial 

journalier

Nombre de 

minutes 

travaillés 

par jour 

Coût d'1 mn 

de travail

(A) (B) © = (A)/(B) (D) (E)= ©/(D)

Responsable administratif DCIMS 70 557 €          216 326,65 €          432 0,76 €         

Chef de Division DCIMS 111 874 €        216 517,94 €          432 1,20 €         

Directrice DIR 183 793 €        216 850,89 €          432 1,97 €         

Rédacteur principal DLA 81 554 €          216 377,56 €          432 0,87 €         

Chef de Division DLA 88 553 €          216 409,97 €          432 0,95 €         

Responsable administratif DF 90 079 €          216 417,03 €          432 0,97 €         

Rédacteur DF 54 536 €          216 252,48 €          432 0,58 €         

Assistant administratif SSAGJ 55 839 €          216 258,51 €          432 0,60 €         
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ANNEXE N° 3 :  
 
VOLET A : Fiche de calcul du coût de traitement d’un ordre de recouvrement relatif à 
l’ICHN - CYCLE DE VIE PAC (CVP) 
 

 
DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides DF: Division Financière 

Intervenants Services/Direction

Temps passé 

(en minutes ) 

au traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

SIGC-ICHN CVP

Coût  par 

minute

Coût de 

traitement d'un 

ordre de 

recouvrement 

SIGC-ICHN 

CVP

Rédacteur principal DLA 10 0,69 €                         6,90 € 

Rédacteur principal DLA 15 0,69 €                       10,35 € 

Rédacteur principal DLA 8 0,69 €                         5,52 € 

Chef de Division DLA 5 0,95 €                         4,75 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                         0,76 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                         0,76 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                         2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                         2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 1 0,59 €                         0,59 € 

Rédacteur principal DCIMS 2 0,59 €          1,18 €              

Responsable administratif DCIMS 3 0,76 €          2,28 €              

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €          3,80 €              

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €          6,00 €              

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €          0,76 €              

Rédacteur principal DLA 7 0,69 €                         4,83 € 

Rédacteur principal DLA 5 0,69 €                         3,45 € 

Rédacteur principal DLA 3 0,69 €                         2,07 € 

Chef de Division DLA 5 0,95 €                         4,75 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Responsable administratif DF 2 0,97 €                         1,94 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 5 0,58 €                         2,90 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                         1,74 € 

Responsable administratif DF 3 0,97 €                         2,91 € 

Rédacteur DF 1 0,58 €                         0,58 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Directrice DIR 3 1,97 €                         5,91 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                         0,60 € 

 SSAGJ   5,36 €              

Rédacteur DF 1 0,58 €          0,58 €              

Rédacteur DF 1 0,58 €          0,58 €              

TOTAUX 115 92,37 €            

ARRONDI A 92 €                 

COUT TOTAL DE TRAITEMENT DE L'ORDRE 

DE RECOUVREMENT

Emission des titres de recettes

Préparation de la LRAR  pour signature et envoi 

postal

Signature  du courrier et du bordereau de titres 

de recettes

Affranchissement du courrier en recommandé 

avec accusé de réception (AR)

Timbre poste du courrier en recommandé avec 

accusé de réception (AR)

Tableau d'information à destination de la Paierie

Création du dossier de suivi

Validation par le  N+1

Préparation du courrier à transmettre au 

bénéficiaire

Traitement de l'ordre de recouvrement dans 

l'outil Mva web après validation en comité des 

débiteurs ( constitution du certificat de 

recouvrement et transmission à la Division 

Financière)

Alimentation du tableau de suivi des ordres de 

recouvrement

Supervision du N+1

Réception depuis la Divison liquidation des 

Aides des ordres de recouvrement « papier » 

dans un parapheur et classement par ordre 

alphabétique 

Vérification de la note technique de liquidation 

conforme au comité des débiteurs indiqué,  du 

courrier d'accompagnement, et fiche contrôle 

DF complétée

Vérification et validation du N+1

Basculement des ordres de recouvrement dans 

le logiciel E sedit

Scan du certificat de recouvrement, du courrier 

daté, et fusion avec rapport du CDD

Ajout des pièces aux Pré-titres

Edition des pré-titres

Etablissement du rapport de CDD et 

transmission pour signature

Supervision du rapport par le N+1

Diffusion du rapport pour suite à donner et 

transmission à la DLA

Récupération LFI, enregistrement et archivage

Lancement du comité des débiteurs (CDD)

Mise en ligne de la LFI

Suivi des mises en ligne, saisie des dates de 

mise en ligne

Prise de connaissance des tableaux listant les 

pré-débiteurs en provenance de la DLA

Répartition des lettres de fin d'instruction (LFI) à 

générer

Production de la LFI/dossier (ISIS)

Supervision du N+1

Extraction et analyse du cycle de vie PAC par 

croisement de données

Analyse individuelle du dossier pour 

identification de l'ordre de recouvrement (OR)

Préparation de l'ordre de recouvrement pour 

présentation en comité des débiteurs ( calcul de 

l'ordre de recouvrement, constitution du tableau 

des ordres de recouvrement pour transmission 

à la DCIMS )

Tâches effectuées

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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VOLET B : Fiche de calcul du coût d’une minute de travail rattaché au traitement d’un 
ordre de reversement relatif à l’ICHN – Cycle de vie PAC 
 

 
 

DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Intervenants Services/Direction
Coût salarial 

annuel 

Nombre de 

jours 

travaillés 

Coût salarial 

journalier

Nombre 

de 

minutes 

travaillés 

par jour 

Coût d'1 

mn de 

travail

(A) (B) © = (A)/(B) (D) (E)= ©/(D)

Responsable administratif DCIMS 70 557 €           216 326,65 €           432 0,76 €     

Rédacteur principal DCIMS 55 255 €           216 255,81 €           432 0,59 €     

Chef de Division DCIMS 111 874 €          216 517,94 €           432 1,20 €     

Directrice DIR 183 793 €          216 850,89 €           432 1,97 €     

Rédacteur principal DLA 64 653 €           216 299,32 €           432 0,69 €     

Chef de Division DLA 88 553 €           216 409,97 €           432 0,95 €     

Responsable administratif DF 90 079 €           216 417,03 €           432 0,97 €     

Rédacteur DF 54 536 €           216 252,48 €           432 0,58 €     

Assistant administratif SSAGJ 55 839 €           216 258,51 €           432 0,60 €     

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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ANNEXE N° 4 :  

 
VOLET A : Fiche de calcul du coût de traitement d’un ordre de recouvrement relatif à 
l’ICHN – Contrôle CCCOP 
 

 
 
DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides DF: Division Financière  

Intervenants Services/Direction

Temps passé 

(en minutes ) au 

traitement d'un 

ordre de 

recouvrement 

SIGC-ICHN- 

Contrôle 

CCCOP

Coût  par 

minute

Coût de 

traitement d'un 

ordre de 

recouvrement 

SIGC-ICHN-

Contrôle 

CCCOP

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                         0,76 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                         0,76 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                         2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                         2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 1 0,59 €                         0,59 € 

Rédacteur principal DCIMS 2 0,59 €          1,18 €               

Responsable administratif DCIMS 3 0,76 €          2,28 €               

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €          3,80 €               

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €          6,00 €               

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €          0,76 €               

Rédacteur principal DLA 7 0,69 €                         4,83 € 

Rédacteur principal DLA 5 0,69 €                         3,45 € 

Rédacteur principal DLA 3 0,69 €                         2,07 € 

Chef de Division DLA 5 0,95 €                         4,75 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Responsable administratif DF 2 0,97 €                         1,94 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Rédacteur DF 5 0,58 €                         2,90 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                         1,74 € 

Responsable administratif DF 3 0,97 €                         2,91 € 

Rédacteur DF 1 0,58 €                         0,58 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                         1,16 € 

Directrice DIR 3 1,97 €                         5,91 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                         0,60 € 

 SSAGJ   5,36 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €          0,58 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €          0,58 €               

TOTAUX 77 64,85 €             

ARRONDI A 65 €                  

Supervision du rapport par le N+1

Diffusion du rapport pour suite à donner et 

transmission à la DLA

Récupération LFI, enregistrement et archivage

Mise en ligne de la LFI

Suivi des mises en ligne, saisie des dates de 

mise en ligne

Lancement du comité des débiteurs (CDD)

Etablissement du rapport de CDD et 

transmission pour signature

Tâches effectuées

Prise de connaissance du rapport de la CCCOP

Répartition des lettres de fin d'instruction (LFI) à 

générer

Production de la LFI/dossier (ISIS)

Ajout des pièces aux Pré-titres

Traitement de l'ordre de recouvrement dans 

l'outil Mva web après validation en comité des 

débiteurs ( constitution du certificat de 

recouvrement et transmission à la Division 

Financière)

Préparation du courrier à transmettre au 

bénéficiaire

Alimentation du tableau de suivi des ordres de 

recouvrement

Supervision du N+1

Réception depuis la Division liquidation des 

Aides des ordres de recouvrement « papier » 

dans un parapheur et classement par ordre 

alphabétique 

Vérification de la note technique de liquidation 

conforme au comité des débiteurs indiqué,  du 

courrier d'accompagnement, et fiche contrôle 

DF complétée

Vérification et validation du N+1

Basculement des ordres de recouvrement dans 

le logiciel E sedit

Scan du certificat de recouvrement, du courrier 

daté, et fusion avec rapport du CDD

Timbre poste du courrier en recommandé avec 

accusé de réception (AR)

Création du dossier de suivi

Tableau d'information à destination de la Paierie

COUT TOTAL DE TRAITEMENT DE L'ORDRE 

DE RECOUVREMENT

Edition des pré-titres

Validation par le  N+1

Emission des titres de recettes

Préparation de la LRAR  pour signature et envoi 

postal

Signature  du courrier et du bordereau de titres 

de recettes

Affranchissement du courrier en recommandé 

avec accusé de réception (AR)

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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VOLET B : Fiche de calcul du coût d’une minute de travail rattaché au traitement d’un 
ordre de recouvrement relatif à l’ICHN – Contrôle CCCOP 

 

 
 

DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Intervenants Services/Direction
Coût salarial 

annuel 

Nombre de 

jours travaillés 

Coût salarial 

journalier

Nombre de 

minutes 

travaillés 

par jour 

Coût d'1 

mn de 

travail

(A) (B) © = (A)/(B) (D) (E)= ©/(D)

Responsable administratif DCIMS 70 557 €                216 326,65 €               432 0,76 €       

Rédacteur principal DCIMS 55 255 €                216 255,81 €               432 0,59 €       

Chef de Division DCIMS 111 874 €              216 517,94 €               432 1,20 €       

Directrice DIR 183 793 €              216 850,89 €               432 1,97 €       

Rédacteur principal DLA 64 653 €                216 299,32 €               432 0,69 €       

Chef de Division DLA 88 553 €                216 409,97 €               432 0,95 €       

Responsable administratif DF 90 079 €                216 417,03 €               432 0,97 €       

Rédacteur DF 54 536 €                216 252,48 €               432 0,58 €       

Assistant administratif SSAGJ 55 839 €                216 258,51 €               432 0,60 €       

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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ANNEXE N° 5 :  

 
VOLET A : Fiche de calcul du coût de traitement d’un ordre recouvrement relatif aux 
MAE et BIO-CYCLE DE VIE PAC (CVP) 
 

 
DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides DF: Division Financière  

Intervenants Services/Direction

Temps passé 

(en minutes ) 

au traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

SIGC-MAE-

CVP

Coût par 

minute

Coût de 

traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

SIGC-MAE-

CVP

Rédacteur DLA 10 0,63 €                           6,30 € 

Rédacteur DLA 25 0,63 €                         15,75 € 

Rédacteur principal DLA 8 0,69 €                           5,52 € 

Chef de Division DLA 5 0,95 €                           4,75 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                           0,76 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                           0,76 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                           2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                           2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 1 0,59 €                           0,59 € 

Rédacteur principal DCIMS 2 0,59 €           1,18 €               

Responsable administratif DCIMS 3 0,76 €           2,28 €               

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €           3,80 €               

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €           6,00 €               

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €           0,76 €               

Rédacteur DLA 7 0,63 €                           4,41 € 

Rédacteur DLA 5 0,63 €                           3,15 € 

Rédacteur DLA 3 0,63 €                           1,89 € 

Chef de Division DLA 5 0,95 €                           4,75 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Responsable administratif DF 2 0,97 €                           1,94 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Rédacteur DF 5 0,58 €                           2,90 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                           1,74 € 

Responsable administratif DF 3 0,97 €                           2,91 € 

Rédacteur DF 1 0,58 €                           0,58 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Directrice DIR 3 1,97 €                           5,91 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                           0,60 € 

 SSAGJ   5,36 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €           0,58 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €           0,58 €               

TOTAUX 125 96,27 €             

ARRONDI A 96 €                   

COUT TOTAL DE TRAITEMENT DE 

L'ORDRE DE RECOUVREMENT

Emission des titres de recettes

Préparation LRAR  pour signature et pour 

envoi postal

Signature courrier et bordereau de titres de 

recettes

Timbre poste du courrier en recommandé avec 

accusé de réception (AR)

Création du dossier de suivi

Tableau d'information à destination de la 

Paierie

Scan du certificat de recouvrement, du courrier 

daté, et fusion avec rapport du CDD 

Ajout des pièces aux pré-titres

Affranchissement du courrier en recommandé 

avec accusé de réception (AR)

Edition des pré-titres

Validation par le  N+1

Traitement de l'ordre de recouvrement dans 

l'outil Mva web après validation en comité des 

débiteurs ( constitution du certificat de 

recouvrement et transmission à la Division 

Financière)

Préparation du courrier à transmettre au 

bénéficiaire

Alimentation du tableau de suivi des ordres de 

recouvrement

Supervision du N+1

Réception depuis la Division Liquidation des 

Aides des ordres de recouvrement « papier » 

dans un parapheur et classement par ordre 

alphabétique 

Vérification de la note technique de liquidation 

conforme au comité des débiteurs indiqué,  du 

courrier d'accompagnement, et fiche contrôle 

DF complétée

Lancement du comité des débiteurs (CDD)

Etablissement du rapport de CDD et 

transmission pour signature

Production de la LFI/dossier (ISIS)

Répartition des lettres de fin d'instruction (LFI) 

à générer

Tâches effectuées

Extraction et analyse du cycle de vie PAC par 

croisement de données

Analyse individuelle du dossier pour 

identification de l'ordre de recouvrement (OR)

Préparation de l'ordre de recouvrement pour 

présentation en comité des débiteurs ( calcul 

de l'ordre de recouvrement, constitution du 

tableau des ordres de recouvrement  et 

transmission à la DCIMS )

Prise de connaissance des tableaux listant les 

pré-débiteurs en provenance de la DLA

Supervision du N+1

Récupération de la LFI, enregistrement et 

archivage

Mise en ligne de la LFI

Suivi des mises en ligne, et saisie des dates 

de mise en ligne

Basculement des ordres de recouvrement 

dans le logiciel E sedit

Vérification et validation du N+1

Diffusion du rapport pour suite à donner et 

transmission à la DLA

Supervision du rapport par le N+1

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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VOLET B : Fiche de calcul du coût d’une minute de travail rattaché au traitement d’un 

ordre de recouvrement relatif aux MAE et BIO-CYCLE DE VIE PAC 

 

 

DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Intervenants Services/Direction
Coût salarial 

annuel 

Nombre de 

jours 

travaillés 

Coût salarial 

journalier

Nombre 

de 

minutes 

travaillés 

par jour 

Coût d'1 

mn de 

travail

(A) (B) © = (A)/(B) (D) (E)= ©/(D)

Responsable administratif DCIMS 70 557 €          216 326,65 €           432 0,76 €     

Rédacteur principal DCIMS 55 255 €          216 255,81 €           432 0,59 €     

Chef de Division DCIMS 111 874 €        216 517,94 €           432 1,20 €     

Directrice DIR 183 793 €        216 850,89 €           432 1,97 €     

Rédacteur DLA 58 501 €          216 270,84 €           432 0,63 €     

Chef de Division DLA 88 553 €          216 409,97 €           432 0,95 €     

Responsable administratif DF 90 079 €          216 417,03 €           432 0,97 €     

Rédacteur DF 54 536 €          216 252,48 €           432 0,58 €     

Assistant administratif SSAGJ 55 839 €          216 258,51 €           432 0,60 €     

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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ANNEXE N° 6 :  

 
VOLET A : Fiche de calcul du coût de traitement d’un ordre recouvrement relatif aux 
MAE et BIO-CONTROLE CCCOP 
 

 
                                                             
DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides DF: Division Financière    

Intervenants Services/Direction

Temps passé 

(en minutes ) 

au traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

SIGC-MAE-

Contrôle 

CCCOP

Coût par 

minute

Coût de 

traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

SIGC-MAE-

Contrôle 

CCCOP

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                           0,76 € 

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €                           0,76 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                           2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 4 0,59 €                           2,36 € 

Rédacteur principal DCIMS 1 0,59 €                           0,59 € 

Rédacteur principal DCIMS 2 0,59 €           1,18 €               

Responsable administratif DCIMS 3 0,76 €           2,28 €               

Responsable administratif DCIMS 5 0,76 €           3,80 €               

Chef de Division DCIMS 5 1,20 €           6,00 €               

Responsable administratif DCIMS 1 0,76 €           0,76 €               

Rédacteur DLA 7 0,63 €                           4,41 € 

Rédacteur DLA 5 0,63 €                           3,15 € 

Rédacteur DLA 3 0,63 €                           1,89 € 

Chef de Division DLA 5 0,95 €                           4,75 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Responsable administratif DF 2 0,97 €                           1,94 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Rédacteur DF 5 0,58 €                           2,90 € 

Rédacteur DF 3 0,58 €                           1,74 € 

Responsable administratif DF 3 0,97 €                           2,91 € 

Rédacteur DF 1 0,58 €                           0,58 € 

Rédacteur DF 2 0,58 €                           1,16 € 

Directrice DIR 3 1,97 €                           5,91 € 

Assistant administratif SSAGJ 1 0,60 €                           0,60 € 

 SSAGJ   5,36 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €           0,58 €               

Rédacteur DF 1 0,58 €           0,58 €               

TOTAUX 77 63,95 €             

ARRONDI A 64 €                   

Tâches effectuées

Prise de connaissance du rapport de la 

CCCOP

Lancement du CDD

Répartition des lettres de fin d'instruction (LFI) 

à générer

Production de la LFI/dossier (ISIS)

Récupération des LFI, enregistrement et 

archivage

Mise en ligne de la LFI

Suivi des mises en ligne, et saisie des dates 

de mise en ligne

Ajout des pièces aux pré-titres

Etablissement du rapport de CDD et 

transmission pour signature

Supervision du rapport par le N+1

Traitement de l'ordre de recouvrement dans 

l'outil Mva web après validation en comité des 

débiteurs ( constitution du certificat de 

recouvrement et transmission à la Division 

Financière)

Préparation du courrier à transmettre au 

bénéficiaire

Alimentation du tableau de suivi des ordres de 

recouvrement

Supervision du N+1

Réception depuis la Division Liquidation des 

Aides des ordres de recouvrement « papier » 

dans un parapheur et classement par ordre 

alphabétique 

Vérification de la note technique de liquidation 

conforme au comité des débiteurs indiqué,  du 

courrier d'accompagnement, et fiche contrôle 

DF complétée

Vérification et validation du N+1

Basculement des ordres de recouvrement 

dans le logiciel E sedit

Scan du certificat de recouvrement, du courrier 

daté, et fusion avec rapport du CDD 

Diffusion du rapport pour suite à donner et 

transmission à la DLA

Timbre poste du courrier en recommandé avec 

accusé de réception (AR)

Création du dossier de suivi

Tableau d'information à destination de la 

Paierie

COUT TOTAL DE TRAITEMENT DE 

L'ORDRE DE RECOUVREMENT

Edition des pré-titres

Validation par le  N+1

Emission des titres de recettes

Préparation LRAR  pour signature et pour 

envoi postal

Signature courrier et bordereau de titres de 

recettes

Affranchissement du courrier en recommandé 

avec accusé de réception (AR)

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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VOLET B : Fiche de calcul du coût d’une minute de travail rattaché au traitement d’un 
ordre de recouvrement relatif aux MAE et BIO-CONTROLE CCCOP 
 

 
 

DIR : Direction   

DCIMS : Division Contrôle et Instruction des Mesures Surfaciques   

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Intervenants Services/Direction
Coût salarial 

annuel 

Nombre de 

jours 

travaillés 

Coût salarial 

journalier

Nombre 

de 

minutes 

travaillés 

par jour 

Coût d'1 

mn de 

travail

(A) (B) © = (A)/(B) (D) (E)= ©/(D)

Responsable administratif DCIMS 70 557 €          216 326,65 €           432 0,76 €     

Rédacteur principal DCIMS 55 255 €          216 255,81 €           432 0,59 €     

Chef de Division DCIMS 111 874 €        216 517,94 €           432 1,20 €     

Directrice DIR 183 793 €        216 850,89 €           432 1,97 €     

Rédacteur DLA 58 501 €          216 270,84 €           432 0,63 €     

Chef de Division DLA 88 553 €          216 409,97 €           432 0,95 €     

Responsable administratif DF 90 079 €          216 417,03 €           432 0,97 €     

Rédacteur DF 54 536 €          216 252,48 €           432 0,58 €     

Assistant administratif SSAGJ 55 839 €          216 258,51 €           432 0,60 €     

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698
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ANNEXE N° 7 :  
 
VOLET A : Fiche de calcul du coût de traitement d’un ordre de recouvrement relatif 
aux intérêts de retard sur ordres de recouvrement en principal soldés 
 

 

DIR : Direction    

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière  

 
VOLET B : Fiche de calcul du coût d’une minute de travail rattaché au traitement d’un 
ordre de recouvrement d’intérêt de retard. 

 
 

DIR : Direction    

SSAGJ : Service Sécurité Administration Générale et Juridique   

DLA: Division Liquidation des Aides   

DF: Division Financière 

Intervenants Services/Direction

Temps passé 

(en minutes ) 

au traitement 

d'un ordre de 

recouvrement 

d'intérêt (A)

Coût par minute (B)

Coût de traitement 

d'un ordre de 

recouvrement d'intérêt 

©=AxB

Rédacteur DLA 10 0,63 €                         6,30 €                              

Chef de Division DLA 5 0,95 €                         4,75 €                              

Responsable administratif DF 10 0,88 €                         8,80 €                              

Rédacteur DF 10 0,58 €                         5,80 €                              

Responsable administratif DF 5 0,97 €                         4,85 €                              

Directrice DIR 3 1,97 €                         5,91 €                              

Assistant administratif  SSAGJ 1 0,60 €                         0,60 €                              

  SSAGJ  1,29 €                              

TOTAUX

44  38,30 €                            

ARRONDI A 38,00 €                            

Tâches effectuées

Affranchissement courrier normal

Timbre poste tarif lettre verte

COUT TOTAL DE TRAITEMENT DE 

L'ORDRE DE RECOUVREMENT

Confection du courrier et émission du 

Certificat de recouvrement (CR)

Contrôle courrier et vérification liquidation 

du CR puis visa

Vérification des ordres de recouvrement 

soldés, des seuils d'émission, génération 

des calculs sur le logiciel MVA WEB

Traitement du certificat de recouvrement 

avec émission du pré titre,et vérification 

des pièces justificatives 

annexées,vérifications base contrôle 

MVA, génération du bordereau et du titre, 

copies, mise sous enveloppe du courrier 

et titres de recettes au pétitionnaire, 

transmission dématérialisée du titre de 

recette + bordereau + documents à la 

Paierie pour mise en recouvrement

Visa du pré titre de recette + fiche 

contrôle

Signature du courrier d'accompagnement 

lié au titre de recette d'intérêt + signature 

électronique du bordereau de titres

Intervenants Services/Direction
Coût salarial 

annuel 

Nombre de jours 

travaillés 
Coût salarial journalier

Nombre de 

minutes 

travaillées par 

jour

Coût d'1 mn de travail 

(A) (B) © = (A)/(B) (D) (E)= ©/(D)

Rédacteur DLA 58 501 €          216 270,84 €                        432 0,63 €                            

Chef de Division DLA 88 553 €          216 409,97 €                        432 0,95 €                            

Rédacteur DF 54 536 €          216 252,48 €                        432 0,58 €                            

Responsable administratif DF 82 137 €          216 380,26 €                        432 0,88 €                            

Responsable administratif DF 90 079 €          216 417,03 €                        432 0,97 €                            

Directrice DIR 183 793 €        216 850,89 €                        432 1,97 €                            

Assistant administratif SSAGJ 55 839 €          216 258,51 €                        432 0,60 €                            

AR CONTROLE DE LEGALITE : 02A-330355736-20250407-698-DE
en date du 10/04/2025 ; REFERENCE ACTE : 698


